Windows Mobile 6 


Office PDF マニュアル 



Word Mobile 7 ニユアル 


Excel Mobile マニュアル 


PowerPoint Mobile 7 こユアル 


PDF マニュアルの見かたについて、くわしく 
は『取扱説明書』 「PDF マニュアルの見かた」 
をご覧ください。 


























Word Mobile 


テンプレートを使って文書を作成したり編集したりでさます。 

作成した文書ファイルはパソコンの Microsoft Word で開けます。またパソ 
コンの Word ファイルも Word Mobile で開けます。（《） 

ここでは、 Word Mobile の基本的な使いかたについて説明します。本製品に 
ある Word Mobile のヘルプちご覧ください。 

※パスワードで保護されていたり画像などび貼り付けられているような Word 
Mobile で使えない機能を含んだファイルは、 Word Mobile で開けない場合 
びあります。また、レイアウトびくずれる場合びあります。 


文書を作成する 


1 ] I スタート1 メニュ-の [Jjg "Office Mobile " をタップしまず。 


2 Office Mobile 画面の© "Word Mobile " をタップします。 

一覧画面び表示されます。 


フオルダの切り 
替え、新規作成、 
名前の変更や削 
除びでさます。 
「すべてのフオル 
ダ」については、 
] 2 ページの メモ 
をご覽ください。 


すべてのフォルダ ▼ 名が® J1 



一覽の表 7 J \ 順を 
選びます。選ん 
だ項目を基準に 
データび 並び替 
わります。 

タップすると 
ファイルび開さ 
ます。 


MEMO • Word Mobile のファイルびないときは新規入力画面び表示されます。 

•新規に作ったファイルは Word 20日7のファイル形式になり、本製品の 
Word Mobile でのみ開くことびできます （ SO ] SH に入っている Word 
Mobile では開くことはできません）。 


























3 画面左下の MM をタップしまず。 

入力画面び表示されます。 



4文書を入力します。 

5[画面ち下の[メニュ ー 1 — をアイ jg — 「名前を付けて保奇をタツ 

プします。 



客 

〇 

or 

を 


「名前を付けて保存」画面び表示されます。 


5ファイル名、保存ずるフオルダ、ファイルの保をお式、保をずる 
場所を設定して、胃をタップします。 


—ファイル名を入 
力します。 

r 保をするフオル 
」ダを選択します。 

_ r ファイルの保を 
形式を選択しま 
1す。 

I - 保をする場所を 
選択します。 



7 E 3 をタップしまず。 

作成した文書び一覧画面に表示されます。 


MEMO •保を形式には Word 文書 (*. docx ). U ツチテキスト形式 （*. けり、テキスト 
形式じ txt ) と、 Word テンプレート (*. dotx ) びあります。 

•手順 5 で旺 J をタップすると、最初の行に書かれている文字びファイル名と 
なり保をされます。 
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J ツールバーに ついて 



① B (太字）、(斜体 ）、 U (下線） 

選択している文字を装飾します。 

また、カーソル位置じ(降に入力する文字を選択した装飾文字にします。 


⑨量（左揃え）、宣（中央揃え）、量（ち揃え） 

選択している行を揃えます。 

また、カーソル位置1；^降に入力する文字（行）を揃えます。 

③ £ (段落番号）、 ミ E (箇条書き） 

選択している行の先頭に段落番号や「•」をつけます。 

また、カーソル位置じ I 降に入力する文字（行）に対して選択した段落を 
つけます。 

④ tp (インデント解除 ）、 fp (インデント） 

段落番号や箇条書さを設定した行をインデント/インデント解除します。 
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文をを巧索/置換する 

入力した文書にある文字を検索したり、検索した文字を別の文字に置さ換えます。 

[ 义をを巧索ずる 

1 1検索をしたい文書で、画面ち下の 「メニュ ー] —— 

展索/置換Iをタップします。 


2 検索画面で検索する文字列などを入力します。 


アルファベット ■ 
を検索するとさ、 
チェックを付け 
ると大文字とル 
文字び区別され 
ます。 




巧ホする义宇巧 II 


I —□ 大/ルタホを因別 
I —-□ 宪全に一をする単巧讶巧な巧 


チェックを付け • 
ると完全に一致 
する"単語"だ 
けび検索されま 
す（文章の途中 
などで一致した 
文字列は検索さ 


ちみ… 


II キヤン它ル ]- 


検索する文字列 
を入力します。 


タップすると検 
索び取り消され 
て文書に戻りま 
す。 


れません)。 


3 I検索Iをタップしまず。 

検索び始まり、最初に一致した文字び反転して検索び一旦停止します。 


タップすると検 
索び終了します。 


4 次を検索ずるときは、I次へ1をタップします。 

文章の最後まで検索すると「文書の検索び終わりました。」のメッセージ画 
面び表示されます。 


5 メッセージ画面で、 ^をタップします。 

検索を終了します。 


YAMA ^- …: の目.まがみ " 

商品企函部井上お彦 

谢こファッションショー奠界をりードしてきた YAMA のファッション 
ショーが開巧され、大巧巧のうちに二日目の日程をお7しまし 
た。 

1白がわ化の化いホ 


][ 


][ 


JC - 


B I U I[ま1ま S I IE ミを お 





























































义字を置換ずる 


検索した文字などを別の文字列に置換します。検索については 前 ページを ご覧 
<ださい。 


1 置換をしたい文書で、画面ち下の ニュ ー1 -胃- 
I 検索/置換 1 をタップします。 

2 検索画面で検索ずる文字列などを入力し、 M をタップしまず。 

3[置換の画面で、「置換後の文字列」欄に置さ換える文字列などを 

^入力しまず。 



巧*すな宇列[フ巧/ションショー ] 
BA をの义字列：向ホ!び1ホ<化（ I 

□ 太/小义字を区別 
□ ホをに一をする単巧讶巧なホ 

[な索 II 午*ン t ル] 



4 I 検索 I をタップしまず。 

検索び始まり、最初に一致した文字び反転して検索び一旦停止します。 


タップすると検 
索/置換び終了 
します。 




商品企函部井上お彥 

常にファッションショー業界をりードしてきた YAMA のファッション 
ショーが拥巧され、大巧采のうちに二日目の日程を終下しまし 
た。 

I 白が わな の侃‘、 

次へ j [ 田換 JL すぺて田換 ] C - 

I U Iffl ま皇！ 拦ミ 云を 拒 
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5 文字を置換します。 

. 闕 をタップすると、反転している文字だけび手順3で入力した文字に 
置さ換わり、自動的に次を検索します。 

.をべて置換]をタップすると、文書の中にあるすベての検索文字列を置換し 
ます。 

. 核へ] をタップすると、置換せずに次を検索します。 

文章の最後まで検索/置換すると「文書の検索び終わりました。」のメッセー 
ジ画面び表示されます。 


6 メッセージ画面で、 G 巧を タップしまず。 

検索を終了します。 



〇 

立 

客 

〇 

or 

を 
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▼をタップして 
文字の色を選択 
します。 

装飾したい項目 
にチェックをつ 
けます。 


1 

イ 


I 


▼をタップして 
フオントを選択 
します。 

▼をタップして 
フオントサイズ 


文書のフォントに飾りをつける 

文字のサイズや色を変えたり、斜体などに装飾でさます。 


文書の入力画面で、画面ち下の 尽ニュ ー1 - 1書式設定 I 
[フオント I をタップしまず。 


2 


フオント画面で、フオントやサイズなどを変更します。 


3 ^ をタップしまず。 


入力画面に戻ります。カーソルの位置に入力する文字び、手順2で設定した 
フオントになります。 


MEMO •すでに入力している文字を装飾するとさは、手順1の前に、装飾したい文字 
列をドラッグして選択しておさます。 

• ツールバーを使っても文字を装飾でさます （■^ 4 ページ)。 



ぺ肖 

化が 

を巧 

□ □ 


□ □□ 
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段落を設定する 

文章にインデントを設定して段落を作成でさます。 

左インデント、ちインデント、字下げインデント、ぶら下げインデントの4種 
類びあります。 


1文書の入力画面を表示します。 


2 設定したい段落をタップして、カーソルを設定する段落の中へ移 
^動しまず。 


3 J 画面ち下の r メニュ ー I - 層式設定] -1段落 I をタップします。 

4[段落画面で、各項目の▼や▲をタップまたは数値を直接入力して、 

^段落の設定をします。 


段落を左揃え/ 
ち揃え/中央揃 
えにします。 


インデントの種 
類を設定します。 
(なし) : 

字下げ/ぶら下 
げを設定しませ 
ん。 

字下げ ： 

段落の最初の行 
だけインデント 
されます。 
ぶら下げ ： 

2行目(降びイ 
ンデントされま 
す。 


■ 固术とぶ7しは 





段落番号の設定 
をします。 

(なし) : 

設定をしません。 
固入重 - 

行頭に「 • 」び 
入力されます。 
段落番号 ： 

行頭に段落番号 
び入力されます。 

-左ちのインデン 
卜を設定します。 


I — 「字下げ」や「ぶ 
ら下げ」インデ 


ントにしたとさ、 
インデントの幅 
を設定します。 


5 03 をタップします。 

カーソル位置の段落び手順4で設定した段落になります。 



































































自分用のテンプレートを作成する 


1 テンプレートにしたい文書を入力します。 

2 「画面ち下の[メニユ_1 - をアイの一「名前を付けて保奇をタツ 

プします。 

「名前を付けて保存」画面び表示されます。 



る前を付けて巧巧 


名前 ： [pm 

フオルタ； I テンブレート ， 

S 巧： IWord テンブレートド. dotx ) ▼ 

ホ巧： I イインタモリ ▼ 

[ I [ =<^*ンかレ 


テン プレー トの 
名刖を入力しま 
す。 

P 「テンプレート」 
J を選択します。 

" L 「 Word テンプ 
レート」を選択 
します。 



—保を先を選択し 


ます。 


3 フオルダ欄を「テンプレート」、種類を 「 Word テンプレート」 
にします。 


4 I 保を I をタップしまず。 

文書の入力画面に戻0ます。 


5 03 をタップします。 

作成したファイルび一覧画面に表示されます。 


すべてのフオルタ ▼ 名苗1曲叫 



テンプレートで 
保存した文書は 
このアイコンで 
表示されます。 


巧巧 
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テンプレートを設定する 

よく使うテンプレートを、新規の入力画面でいつち表示されるように設定でさ 
よ9 〇 


1一覧画面 （陪 2ぺ ージ） で、画面ち下の I メニュ ー] — 

I オプション 1 をタップします。 

2 ] 「既定のテンプレート」欄の▼をタップして、設定したいテンプ 

^レートを選びます。 


3 EH をタップしまず。 

一覧画面び表示されます。 

降は、画面左下の商罰をタップすると、選択したテンプレートの入力画面 
び表示されるようになります。 



客 

〇 

or 

を 


MEMO •テンプレートを表示させないようにするには、手順2で 「 Word 文書」を選 
びます。 


ファイルをメールで送信する 


1一覧画面 （陪 2 ページ） で、メールの添付ファイルとして送信し 
たいファイルをタップしたままにします。 

ポップアップメニューび表示されます。 

2 \ ポップアップメニューか！5を信 i をタップしまず。 

アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示 
されます。 


3宛先、件名、本文などを入力してメールを作成します。 

メールの送信についてくわしくは、『取扱説明書』「メールを作って送る」を 
ご覧ください。 


MEMO • —覧画面でファイルを選択し、画面ち下の 尽ニュ -I - r 電子メールで送信 1 
をタップしてち、アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメール 
の作成画面び表示されます。 
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保巧しているファイルを開< 


保存したファイルを開さます。 


1 Word Mobile を起動します。 

一度本製品で作ったファイル （陪 2〜3ページ） を保存すると、次回 Word 
Mobile を起動するとファイル選択画面び表示されます。 

すべてのフオル U 



どをタップし、 


されたメニューから 
別のフォルダをタツ 
プすると、そのフオ 
ルダに入っている 


ファイルのみ表示さ 
れます。 


2 開きたいファイルをタップすると、そのファイルが開きます。 


MEMO •画面左上の「すべてのフォルダ」は 「My Documents 」 フォルダのことで、 
本製品内のすべてのフォルダではありません 。 「My Documents 」 フォルダ 
の中は、ファイルエクスプ□ーラを開いて画面左上のフォルダ切り替えを 「My 
Documents 」 にすると表示されます（陪阳な及説明書』「その他の機能」「ファ 
イルを管理する」）。 

f ごを意 • ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコン 
から本製品にファイルをコピーするなどして 「My Documents 」 じ(外のフォ 
ルダにファイルを保をしているとさは、上記の手順1ではそのファイルび表 
示されません。 

このようなとさは、ファイルエクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、 
そのファイルをタツプして開いてください。 
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Word Mobile のメニュ ー 


[編集画面のメニュー 


元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直し 

1 元に戻す1で行った操作を取り消す。 

切り取り 

選択した文字列を切り取る。 

コピー 

選択した文字列をコピーする。 

貼り付け 

ク IJ ップボードにある文字列を、指定したポイントに貼り付 
ける。 

編集 

検索/置換 

文字列を検索/置換する。 


ク U ァ 

範囲指定した文字列を消す。 


ずべて選択 

文書全体の文字列などを範囲指定する。 

書式設定 

フオント 

文字列などの書式を設定する。 


段落 

段落にインデントや配置などを設定する。 

ッール 

スペルチェック 

スペルチェックを行い、スペルミスしている単語の候補を 
表术すな。 


日付の挿入 

カーソルの位圍こ、今日の日付を挿入する。 


オプション 

•「既定のテンプレート」で設定したテンプレートび新規作成 
画面に表示される。 

• 「保を先」で設定した場所に文書び保存される。 

• ru ストビューに表示するファイル」で設定した形式のファ 
イルび一覧に表示される。 

ファイル 

新規作成 

新規作成画面を開<。 


名前を付けて保存 

文書の形式や保存場所の指定をして保をする。 


名前の変更/移動 

作成済みの文書を開いているとさ、文書の名前と保を先を 
変更して保をする。 


前回保存した 

保を文書を開いてからのコマンドや入力をすべて取り消し 


ときの状態に戻ず 

て、修正前の状態に戻す。 


削除 

現在開いている文書を完全に削除する。 


電子メールで送信 

開いている文書を添付ファイルとして、メールで送信する。 


ビーム 

開いている文書を巨 luetooth で別の so 1 SHn などに送信 
する。※ 

バージョン情報 

Word Mobile のバージョンを表示する。 


※開いている文書のファイル形式び Word 2007のファイル形式の場合、 SOISH に送信 
してを開くことびでさません。 


[編集画面の表巧メ ニユー 


ツールバー 

ツールノ く一の表示、非表示を選択する。 

ウインドウにちねせる 

スク□ールノ（一の表示、非表示を選択する。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。日日％〜2日日％まで已段階。 



































[—覽画面のメニュ ー 


名前の変更/移動 

選択している文書の名前と保を先を変更して保存する。 

削除 

選択している文書を完全に削除する。 

コピー 作成 

選択している文書をコピーする。 

ずべて選択 

一覧画面の文書をすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択している文書を添付ファイルとして、メールで送信す 
る。 

ファイルをビームずる 

選択している文書を巨 luetooth で別の so 1 SHn などに送 
信する。※ 

オプション 

テンプレートの選択や保を先、 IJ ストビューに表示するファ 
イルの指定をする。 


※選択している文書のファイル形式び Word 2日日7のファイル形式の場合 、 SO ] SH に 
送信してを開くことびでさません。 


MEMO •編集画面や一覽画面で、ファイルや文字列などをタップしたままにすると、 
実行でさる操作びポップアップメニューで表示されます。 
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[Excel Mobile 

さまざまな計算処理をしたり、作った表を外に持ち出して見たりでさます。作 
成したファイルは、パソコンの Excel で開けます。またパソコンの Excel ファ 
イルも Excel Mobile で開けます。が） 

ここでは、 Excel Mobile の基本的な使いかたについて説明します。 

本製品にある Excel Mobile のヘルプもご覧ください。 

※パスワードで保護されていたりマク□や画像などび入っているよ5な Excel 
Mobile で使えない機能を含んだファイルは、 Excel Mobile で開けない場 
合びあります。 


表組みファイルを作ぶずる 


1 I スタート] メニューの "Office Mobile " をタップしまず。 


2 Office Mobile 画面の 動 "Excel Mobile " をタップします。 

一覧画面び表示されます。 



フオルダの切り 
替え、新規作成、 
名前の変更や削 
除びでさます。 
「すべてのフオル 
ダ」については、 
44 ページの メモ 
をご覽ください。 


一覽の表 7 J \ 順を 
選びます。選ん 
だ項目を基準に 
データび 並び替 
わります。 


タップすなと 
ファイルび開さ 
ます。 


MEMO • Excel Mobile のファイルびないときは、新規入力画面び表示されます。 

•新規に作ったファイルは Excel 2007のファイル形式になり、本製品の 
Excel M 日 bile でのみ開くことびでさます （ SO ] SH に入っている Excel 
Mobile では開くことはできません）。 


Excel Mo 查 e 
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3 画面左下の MM をタップしまず。 

新規入力画面び表示されます。 


Sheet を切〇替 ■ 
えるとさにタッ 
プします。 

ツールバー ■ 

タップしたまま 
にすると各ボタ 
ンの名称び表示 
されます （1^ 次 
ぺージ ）。 




[sheet! 


託 


選択しているセ 
ルの値に巧して 
平均や合計など 
を表 TJX します。 


ステータスバー 


MEMO • ツールバーを表示するとさは、画面左下の- I ッールバー I をタップし 
てチェックをつけます。ステータスバーやツールバーを非表示にするとさは、 
同様に、画面左下の I 表示1 一 I ステ~タスバ~| や I ツールバー1 のチェック 
を外します。 


4データを入力します。 


5画面ち下の 昏ニユ ー I - 1 ファイル]- [名前を付けて保を I をタツ 
プします。 

「名前を付けて保存」画面び表示されます。 


5ファイル名、保をずるフオルダ、ファイルの保をお式、保存する 
^場所を設定し、をタップします。 



を前を付けて巧巧 

る前： 薛ぉだ! 

フォルダ：をし 
a 巧： [Excel 2007ブック 


衝肝 いインイモリ 




ファイル名を入 
力します。 

保をするフオル 
ダを選択します。 


形式を選択しま 
す。 


保をする場所を 
選択します。 
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7 03 をタップします。 

作成したファイルび一覧画面に表示されます。 


MEMP •保を形式には Excel 20 日7ブック、 Excel 20 日7テンプレートびあります。 


J ツールバーに ついて 


lii 

* * a 

玄 

頌， .00 1 

1 み 




① Ui (グラフ挿入） 

範囲選択したセルのグラフを作成します。 

⑨量（左揃え）、宣（中央揃え）、量（ち揃え） 

選択しているセルの文字列を揃えます。 


③ E (才ート SUM ) 

指定したセルの範囲に入力されている、数値の合計を表示します。 


④頃（通貨スタイル） 

選択しているセルの数値の先頭に「¥」や「$」を追加します。 


⑥，（お区切りスタイル） 

選択しているセルの数値に「，」を追加します。 


⑥ -00 (小数点） 

選択しているセルの数値に小数点の下2巧を追加します, 


⑦み（ズーム） 

表示の大ささを変更します。日0%〜]已0%まで日段階びあります。 
任意の大ささに設定するには、画面左下の [ Ml - 1ズ~ム1 - 
カスタム表示 I をタップして設定します。 



























セルに関数を入れる 


数値の個数、最大値、最小値など、関数を使って算出でさます。選択でさる関 
数は ] 日9個あります。 


1シートで関数を入れたいセルをタップしまず。 

2|画面ち下の r メニュ ー 1 - 商刃-「関鉤をタップします。 

関数の挿入画面び表示されます。 


挿入する関数の 
種類を選択しま 
す。 



関数を選択しま 
す。 

「関数名」欄で選 
択した関数の説 
明び表示されま 


す。 


3 り K | をタップします。 

セルに関数び挿入されます。 


18 













































置線をひ< 

パソコンと同様に、セルとセルの間に畳線び引けます。畳線の色や塗りつぶし 
わ同時に設定でさます。 

1 

シートで畳線を引きたいセルをタップ、またはドラッグして選択 
します。 

2 

画面ち下の1 メニュー1一 書式設定 一1セル1をタップしまず。 


3 

画面下の1基線と色1タブをタップします。 

4 

設定画面で、基線の位置、色などを設定しまず。 



設^した畳線び 
表示されます。 


5 03 をタップしまず。 
















































セルに記号や特巧文き:を入力ずる 


1 シートで記号を入力したいセルをタップして選択します。 

2|画面ち下の r メニュ H - 商月- r 記号1をタップしまず。 

記号と特殊文字の選択画面び表示されます。 



挿入する記号や 
特殊文字のフォ 
ントを選択しま 
す。 


文字種を選択し 
ます。 

挿入したい記号 
などをタップし 
て選択します。 


3 挿入したい記号などをタップして選択し、商入1をタップしまず。 

選択した記号などび入力されます。 


t セルの値を巧動ずる 

セルに入力した値を違うセルへ移動するときは、ポップアップメニューの 
切り取り1 、 I コピ ー I 、 I 貼り付け I を使います（セルのドラッグでは、移動でさま 
せん）。 



シートで移動したいセルをタップしたままにしまず。 


ポップアップメニューか! 5 两り取り 1 または りピ ー1 をタップし 
まず。 


3 移動先のセルをタップしたままにして、ポップアップメニューか 
^ 5画り付け I をタップします。 


MEMO • 画面ち下の 

メニュー 

— 

切り取り 

または1コピー1をタップし、移動先のセ 

ルをタップして、画面ち下の 

メニュー 

一帖り付け1をタップしてを、セル 


の値を移動でさます。 
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セルを挿入ずる 


1 シートでセルを挿入したい箇所をタップします。 


2画面ち下の b ニュ ー I - 1挿入 I - をル 1 をタップしまず。 

セルの挿入画面び表示されます。 


MEMP •セルを挿入したい箇所をタップしたままにし、 I セルの挿入 I をタップしてを、 
セルの挿入画面び表示されます。 


3 新しいセルを挿入したあと、周囲にあるセルをどのように移動す 
るかを選びまず。 

I - 行を挿入します。 
選択したセルか 
ら下にある行び 
すべて移動しま 
す。 


列を挿入します。 
選択したセルか 
らちにある列び 
すべて移動しま 
す。 


4選択した!5、をに]をタップします。 

セルび挿入されます。 


選択しているセ @萄亟を E 

ルびもへ移動し广〇下ちかこシフト 

ます。 

選択しているセ 
ルび下へ移動し 
ます。 


[|セ ルの挿入 
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「フィルの種類」 
で連続データを 
選択したとさに 
設定します。 

オー トフィル： 


フイル I 



データを入力す 
るフィルの方向 
を選択します。 

r フィルの種類を 
選択します。 

」ピー : 

同じデータび入 
力されます。 

連続デ~夕 ： 

曰付や数値など 
の連続したデー 
夕び入力されま 
す。 

I 日付を選択した 
とさは、連続す 
る曰付の単位 
(曰、月、年）を 
選択します。 


セルにデータを一巧で入力ずる（フイル） 

曰付や番号などの連続する値や、同じ値のコピーを一括して入力でさます。 


1シートで最初のセルに1番目の値を入力しまず。 

2 \ 値を一括で入力したいセルを、手順！のセルか5最後のセルま 

^でドラッグして選択しまず。 


MEMO •-括入力できるのは、 ]27 行、 3] 列までの範囲です。 

3画面ち下の I メニュ ー I — 編集 — I フイル I をタップします。 

フィルの設定画面び表示されます。 


4 


設定が終わった!5、 0 K をタップしまず。 


選択したセルに値び入力されます。 


MEMO •手順3の「方向」で、手順2で選択したセル範囲と異なる方向を選んだとき 
は、何を入力されません。 

•フィルを使ったデータ入力を取り消すとさは、他の操作をする前に、画面ち 


下のメニュ - 


元に戻すフィルをタップします。 


ル連動ま曰定 し 
セ、自れや指 力 
るにびさ値を^入 
あ元夕定分位がを 
にを-設慢単が値。 
頭値デに。のさ分す 
先の続的す付で増ま 


22 



























































クラフを作成する 

グラフにしたいデータびあるセルを範囲選択し、画面の指示に従っていくと目 
的に合ったグラフを作成でさます。 


1 

シートで、グラフにしたいデータのセルをドラッグして選択しま 
ず。 

2 

画面ち下のメニューー挿入ーグラフをタップします。 
またはツールバーの U 1 をタップします。 

3 

表示された画面でグラフの種類を選択して、画面ち下の 1 次へ 1 を 
タップします。 

タツプすると 手一！ 
順 1 の状態に戻 

グラフの «紀 1— . 

S! Ulj - 

0 « 

〇円 

0 化 ホ 図 

0 面 

一 選択したグラフ 
の種類び表示さ 
れます。 


ります。 ■ 

41表示された画面でデータの節囲を確認し、を斗をタップします。 

データの範囲び間違っていたら、「データの範囲」に直接入力する、または 
戻る 1 、 I キャンセル I を順にタップし、シートでセルを選択しなおしてから手 
順 2 〜 4 を行います。 
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5 表示された画面でグラフの値となるデータのレイアウトを選択し 


て、 f タイをタップしまず。 



5表示された画面で、手順1で選択したセルの先頭がラベル（グ 
ラフの値に含まない）のときはチェックをつけ、 I 次へ I をタップ 


します。 
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7 表示された画面で、グラフを新しいシートに作成するか、現在の 
シートにオブジェクトとして挿入するかを選択し、區司をタツ 
プします。 



新しいシート、または現在のシートのオブジェクトとして、グラフび作成さ 


れます。 




—「新しいシート」 
を選択したとさ 
は、「グラフ**」 
といラシートび 
作成されます。 


MEMO •作成したグラフの削除、書式設定、凡例の表示/非表示などは、グラフをタッ 
プしたままにし、表示されたポップアップメニューから選択します。 





























t 作成したグラフの書式を'変更ずる 


1 書式を変更したいグラフを表示、またはシートの中にあるグラフ 
を選択しまず。 


2 グラフのボタン U 1 をタップ、または画面ち下の [3¢ニュ ー I — 
I 書式設定] - 1グラフ I をタップしまず。 

画面下の各タブでそれぞれの設定をします。 


MEMO •グラフをタップしたままにし、グラフの書式設定をタップしてをグラフの 
書式設定画面び表示されます。 

◊ I タイトル I タブ ◊ 


チェックをつけ 
て表示位量を設 
定すると、グラ 
フに凡例び指定 
位置に表示され 
ます。 



入力したグラフ 
名びグラフの上 
に表示されます。 


入力した X 軸/ 
Y 軸のタイトル 
びグラフに表示 
されます。 


◊ I 目盛 I タブ ◊ 



ヴラフの♦式設定 


■ 


1 1 


1 1 

Y 曲目巧； 

白助：回 1 1 

白助：囚 1 1 

タイトル1 g 巧1宙巧1系列1 



X 軸/ Y 軸の目 
盛り幅を設定し 
ます。 

「自動」のチェッ 
クを外すと、値 
を直接入力でさ 
ます。 
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o 種類タブ ◊ 


グラフの種類を 
変更でさます。 



選択したグラフ 
の種類び表示さ 
れます。 


◊[系列 I タブ ◊ 


画面の左側にある U ストから編集したい系列（データのグループ）をタップし 
て、 I 編集 I や(夕ーン I 、 I 削除 I をタップします。 


タッ^しし表 TJX I 
された「パター 
ンの編集」画面 
で、グラフで表 
示される線など 
の色やスタイル 
を設定して 巴3 を 
タップします。 


タップすると左 • 
側の U ストで選 
択している系列 
の削除確認画面 
び表示されます。 
はい I をタップ 
すると、その系 
列のデータびグ 
ラフから削除さ 
れます。 


ヴラフの♦式設定 




E 巧規巧巧... 


に mm... 


バトン… 


夕仆ル]§盛1 :宙新顔 [ 


a 


現在のグラフに、 
新しいデータの 
グループを追加 
します。 

タップして表示 
された「新しい 
系列」画面で、 
系列の名前や値 
の範囲などを入 
力して、 田3 をタッ 
プします。 

現在のグラフに 
ある系列の名前 
や値の範囲など 
を編集します。 
タップして表示 
された「系列の 
編集」画面で、 
系列の名前や値 
の範囲などを入 
力して、 丘3 をタツ 
プします。 


MEMP •系列とは、グラフ化するデータのグループのことです。 



例えば、複数のデータを棒グラフや折れ線グラフにしたとさに、同じ色で表 
示されるデータのグループです。 

3 

03 をタップしまず。 


設定した書式び反映されたグラフび表示されます。 




























































セルと行/列の書式を設定する 


セルの書式を設定ずる 


1 シートで、書式を設定したいセルをタップ、またはドラッグして 
^選択します。 


2 画面ち下の ニュ ー I - 1書式設定 1 -を迪をタップしまず。 

画面下の各タブでそれぞれの設定をします。 


MEMO •書式を設定したいセルをタップしたままにし、セルの書式設定をタップし 
てを、セルの書式設定画面び表示されます。 


◊ I サイズ I タブ ◊ 



セルの♦ま致を 


亡ルの g さ： 112.75 1 


它ルの g : 18.50 1 


サイズ1測直 | Ea | ス TV 卜》»ヒ色 


セルの高さや幅 
の値を入力しま 
す。 


〇 [数値]タブ ◊ 



▼をタップして 
数値の種類を選 
択してから、そ 
れぞれの書式を 
設定します。 
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◊ 配置タブ ◊ 



チェックを付け 
るとセル内で文 
字列を折り返し 
て複数行で表示 
します。 


▼をタップし、 
セルに対する文 
字の横と縦の位 
置を設定します。 


◊ I フオント I タブ ◊ 


装飾したいスタ 
イルにチェック 
をつけます。 



—,1 サイプ： |1〇 H 


スタイル プレビュー 

「□太 宇 Aa ああアァ亜宇 

—^ □巧ホ 

L □下練 

サィズI»値 fiBa [フォント]»おと色] 


r 


▼をタップし、 
セルの文字列の 
フオント、色、 
サイズを選択し 
ます。 


設定したフオン 
卜形式の表示例 
び表示されます。 


◊ L 畳線と色 I タブ ◊ 

] 9 ページを ご覧ください。 


3 H 3 をタップしまず。 

選択したセルに設定した書式び反映されます。 










































[巧/列の書式を設定ずる 


1 シートで書式を設定したい行や列のセルを選択しまず。 


2 画面ち下の 尽ニュ ー 1 一 I 書式設定 I 一同または网1をタップし 
まず。 

I 自動調整 I :セルの文字列サイズにあわせて、自動的に行の高さや列の 
幅を変更します。 

I 表示しない I :選択しているセルの行や列を非表示にします。 

I 再表示 j :非表示にした行や列を再表示します。 


MEMP • 行の高さや列の幅は、パソコンと同様にシートの行や列の番号の境界をドラッ 
グして変更でさます。 

• 非表示にした行や列を再表示するとさは、非表示の行や列の前後をドラッグ 
して（非表示部を範囲選択して）から I 再表示 I を選択します。 A 列や]行目 
など端の列や行を再表示するときは、巳列から左へ、 2 行目から上へドラッ 
グして範囲選択します。 
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シートを切り替える/編集する 


シートの表示を切り替える 


シートにある切り替えボタンをタップしまず。 

A1 I I 


シートの切り替え I 
ボタン 



A 

B 1 

1C 1 

ID 1 

IE 1 

1 F 

S 

1 







2 







3 







4 







5 

6 












1 _ 

T 







▼ 

w 1 1 ► 1 


— Sheet 丄 

▼し 

合れ =0 

▼ 


2 


表示されたメニューか5、表示したいシートをタップしまず。 


MEMO •シート数び多い場合は、すべてのシートびポップアップメニューに表示され 
ないとさびあります。そのとさは「その他のワークシート」をタップし、表 
示したいシートを選んで 旺3 をタップします。 
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シートの名前を変更ずる/追加ずる/削おする/順まを変更ずる 


1 シートで画面ち下の 尽ニュ ー1 — 層式設定 1 —[^- 卜の変更 
をタップします。 

シー h の変更画面び表示されます。 



广ソー トのる目 1] を変更する 


1ち側にあるシートのリストか5、名前を変更したいシートをタッ 
プし、 I 名前の変更 I をタップします。 

2表示された画面で、新しい名前を入力して Gg をタップします。 

左のリストに変更したシート名び表示されます。 

^シートを追加する 

1 入 1 をタップします。 

2表示された画面でシート名を入力してをタップします。 

左の U ストに追加したシート名び表示されます。 

f - シートを削除する 

1左側にあるシートのリストか5、削除したいシートをタップし、 
障 J 商をタップします。 

2 確認画面で、 I はい 1 をタップします。 

選択したシートび削除され、左の U ストからシート名び消えま 
す。 

f - シートの順番を変更ずる 

1ち側にあるシートのリストか！5、順番を変更したいシートをタッ 
プして、 I 上へ移動1 または 巧へ移動 I をタップします。 

左の U ストで変更後のシート順び確認でさます。 

2 [ 変更などが終わった5、 已 a をタップしまず。 

左のリストで選択されているシートび表示されます。 





















































表示を見やず < ずる 


セルの表示節囲を広くする 


1 シートで画面左下の示 I 一 を画面表示 I をタップしてチェック 
をつけます。 

行列番号、ツールバー、ステータスバーなどび非表示になり、全画面表示に 
なります。 

MEMO •元の画面に戻すとさは、画面ち上の I 元に戻す j をタップします。または、画 
面左下の I 表示 I 一 全画面表を]をタップしてチてックを外します。 


t 表示を拡大、縮かずる 



を’ーム]をタップしまず。 


シートで画面左下の表示 


表示率を選択します。 

「カスタム表示」を選択したとさは、拡大率の指定画面で表示率を設定して 
H 3 をタップします。 

選択した大ささの画面び表示されます。 


MEMO •元の画面に戻すときは、手順2でじ000/〇1を選択します。 
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t ウインドウを分割ずる/ウインドウ巧を固定ずる 

大さな表を扱っているとさに、ウインドウを分割して同じ表の左上の方とち下 
の方を同時に表示したり、ウインドウ枠を固定して表の見出しや項目名びスク 
□ールしても見えるようにしたりでさます。 

1 ^シートで、ウインドウを分割または固定したいセルをタップしま 

ず。 


2 画面左下の— ^、または I ウィンドウ枠の固定 1 をタツ 
—プします。 

ウィンドウび分割/ウィンドウ枠び固定されます。 

MEMO •分割やウィンドウ枠の固定を解除するとさは、画面左下の展京!一 
["分割の解除1、またはりインドウ枠固定の解除 I をタップします。 


t スク□ールバーや行列ま号を巧表示にずる 

縦横のスク□ールバーや行列番号を非表示にでさます。 


1画面左下の塵固-をタップします。 

2 | 非表示にしたい 時列番寻 / [水平スク□ールバー / 

I 垂直スク□ールバ ー 1 をタップし、チェックを外します。 

選択したスク□ールバーなどび非表示になったシート画面び表示されます。 


MEMO •非表示から表示に戻すときは、手順2で表示したいメニューにチェックをつ 
けます。 
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表示された画面で、名前やセルの参照節囲を設定します。 


こ名前び U I 
示されま 


名前のを« 

名前： 

1が 

1追加1 

1 

1削が1 



をお巧囲： 


|=.Sheetl.，$A$l | 



I タップすると 
定義している i : 
ルの名前や場同 
の一覽び手順 1 
で選択したセ刀 
へ入力されます。 


3 


4 


I 追加 I をタップしまず。 

U ストに名前び追加されます。 


5 03 をタップします。 

手順1で指定したセルを選択すると、画面左上にセルの名前び表示されます。 



の 1 

B 1 

1C 1 

ID 1 

1 

1 

1 



2 






MEMO •定義した名前を削除するとさは、手順3の画面で左側の U ストから削除する 
名前をタップし、 [| ij 除 K 因3 の順にタップします。 


セルに名前をつける 


セルやセル範囲、数式や定数に名前を付けて、名前でセルを参照でさます。 

1 

シートで、名前をつけたいセルをタップ、またはドラッグしまず。 

2 

画面ち下の1 メニュー1 一 1挿入1 一 1名前の定義 

をタップします。 


mxcel 客〇查 e 


' 7 - rT ^ ノ 


表 

義卜。 

起スす 
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デ—夕を並べ替える 


1 シートで並べ替えたい列のセルを選択し、画面ち下の 
尽ニュ ー I — 咳ール 1 — I 並べ替え 1 をタップします。 

並べ替えの設定画面び表示されます。 


2 最優先か！ 5 3 番目まで優先されるセルを選択し、昇順（チェッ 
クあり）と降順（チェックなし）などを設定します。 




かべが 


苦与がれる 

画 a 囚昇曲 

3番目に S ホ3囚昇曲 
されるキ ー:' - ' 

□ ホべ巧えゆ対象からタイトル行をおく 

r OK にキャン t ル I 


3 |0K1 をタップします。 

設定した条件で並べ替えられたデータび表示されます。 


MEMO •並べ替えを取り消すとさは、他の操作をする前に、画面ち下の[[メニュー I 一 
「元に戻す並べ替え I をタップします。 
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I C I D I E I F 

巧上 - 

¥620,000 
¥520.000 
¥340,000 
¥432,000 
¥211,000 
乂 R が nnn 


データが入っているいずれかのセルをタップし、画面ち下の 


メニュ ー I - 臣/_ル I - I 才ートフィルタ]をタップしまず。 


一番上にある行に矢印び表示されます。 


コマンド Sheetl ▼ 合れ =0 



2 オートフィルタを使用したい列の矢印をタップします。 

表示する条件のリストび表示されます。 


— 

1 月 S 


a 


A 

1 B 1 C 

I D I E I F 

- 

1 

月度 1 

g 販売巧 ▼ 売上 マ 


2_ 

6 月 


00 

- 

立 

6 月 

( トクブテン…） 

00 1 


± 

6 月 

( ォブソョノ…） 

も 巧 

00* 1 ’ 


互 

6 月 

7 月 

00: : : 



6 月 

目巧 

00’ 1 1 

— 

7 

7 日 1 

_ 

on 

▼ 

i 

III 1 1 M 


137 ンド 

'Sheetl ， 

rii 合れ =0 ， 





オートフイルタを巧う 

条件に一致したデータだけを簡単に表示でさます。 


を 屋 

1詰 i 謁科 


mxom_ Mobile 
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Tc 「 d 1 e]f ド 

売上 * - 

¥631.000 S 

¥500,000 - 

¥320.000 
¥432,000 

¥366,000 - 


3 


表示したい条件をタツプしまず。 

条件に一致したデータだけび表示されます。 


A1 I I ■巧度 


MEMO •すべてのデータを表示するとさは、手順 3 で「すべて」を選択します。 
•オートフィルタを解除するとさは、画面ち下の [x ニュー I 一 ツールー 
オートフィルタ I をタップし、チェックを外します（一番上の行にある矢印 
び消えます)。 

•手順 3 で「トップテン」を選択すると「トップテンオートフィルタ」の条件 
設定画面び表示されます。 

条件を設定して 巧 a をタップすると、一致したデータび表示されます。 



トップテンオートフィルタ 


ホ示: 



臣〇 回3 


軒 


•手順 3 で「オプション」を選択すると「オートフィルタオプション」の条件 
設定画面び表示されます。 

**1；(上、 * *1；(下など具体的な条件を入力して 旺3 をタップすると、一致し 
たデータび表示されます。 



設定して 、 AND 
または OR を選 
択します。 

AND : 

上と下の両方の 
条件び一致 
OR : 

上または下のど 
ちらか一方の条 
件び一致 


店屋 

巧京阪岡古 

お東大指名 


月弓月ち】月 

矿8 8 8 8 


边 a 豆む互！ 
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▼ 販ホ店 ▼ ホ上 ， 

まを ¥620,000 

I 大化 ] ¥520,000 
语岡 ¥340,000 

名古里 ¥432,000 


JB - 


タップすると検 
索び終了します。 


曲 


4 次を検索ずるときは、 I 次へ I をタップしまず。 


文をや数式などを巧索/置換する 

入力したシートにある文字や数式などを検索したり、別の文字や式に置さ換え 
たりします。 


文すや数式などを検索ずる 


シートで画面ち下の I メニュ ー I - 闕 - 1検索/置換1 をタップ 
しまず。 


2 


検索画面で検索する文字列などを入力します。 


アルファベット. 
を検索するとさ、 
チェックを付け 
ると大文字とル 
文字び区別され 
ます。 

チェックを付け I 
ると、検索する 
文字列と完全に 
一致するセルだ 
けび検索されま 
す。 

は K 分一致したセ 
ルは検索されま 
せん） 




なホする义宇巧 ： L 


- LJ 大/小文字を区別 

完全に田一なかレだけを#ホ 

対象：医ば ▼] - 


I S 换 … ][ 


I ^キヤンセル 


I 検索する文字列 
を入力します。 

I 検索の対象を設 
定します（数式 
/値)。 

タップすると、 
検索び取り消さ 
れてシートに戻 
ります。 


m 

X 

〇 

(D 

客 

〇 

or 

を 


3 


検索をタップします。 


検索び始まり、最初に一致したセルび選択されます。 

B 3 I I ! 大 R 



次に一致したセルび選択されます。 
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5 

検索を終了するときは、 D をタップします。 

1文字や数式などを置換ずる 

■ 

検索した文字などを別の文字列に置換します。検索については 前 ページを ご覧 
<ださい。 

1 

シートで画面ち下の1 メニュー1 — 1編集1 — 検索/置換をタップ 

します。 

2 

検索画面で検索する文字列などを入力し、置換をタップします。 

3 

置換の画面で、「置換後の文字列」欄に置さ換える文字列などを 
入力しまず。 



巧ホする义宇列： 


Sft をの义宇？! I : [ 

□ 大/か义宇を区別 
□ 完全に巧一な t ルだけを#ホ 


r It * 1 r キャンかレ 1 



4 I 検索 I をタップします。 

検索び始まり、最初に一致したセルび選択されます。 



タップすると検 
索/置換び終了 
します。 


40 



























































5 

文字を置換しまず。 

. 置換1をタップすると、選択されているセルだけび手順 3 で入力した文字 
列に置き換わります。 

• 1 すべて 置換をタップすると、シートの中にあるすベての検索文字列び置さ 
換わります。 

•次へをタップすると、置換せずに次を検索します。 

6 

終了ずるときは、 D をタップしまず。 

指定したセルを表示する（ジャンプ） 


1 

シートで画面ち下のメニューー編集ージャンプをタップし 
まず。 


2 


表示された画面で、ジャンプするセルを指定、またはアクティブ 
セル領域を選択しまず。 



ジャンプしたい 
セルの番号また 
は名前（名前を 
つけているとさ） 
を入力します。 


3 10均をタップしまず。 


MEMO •アクティブセル領域とは 

アクティブセルとは、現在選択されているセルのことです。 

アクティブセル領域とは、アクティブセルに隣接したデータび入っている四 
角形のセル範囲のことをいいます。 






















































自分用のテンプレートを作成する 


1 テンプレートにしたいシートを入力しまず。 

2画面ち下の I メニュー I — I ファイル1 — 名前を付けて保巧 をタツ 
プします。 

「名前を付けて保存」画面び表示されます。 



る前そ付けて巧巧 


るか： L •ぉ巧! 

フオルタ：ンプレート 
a 巧： [^Excel 2007テンブ U - 卜 

1•巧： I タインタモリ 


r 巧巧 1 「:ンセ J レ 



テン プレー トの 
名前を入力しま 
す。 

「「テンプレート」 
J を選択します。 

J - に xcel 2007テ 
ンプレート」を 
1選択します。 

I - 保を先を選択し 
ます。 


3 I 保を I をタップします。 

入力画面に戻0ます。 


4 03 をタップします。 

作成したファイルび一覧画面に表示されます。 



42 
























































テンプレートを設定ずる 

よく使うテンプレートを、新規の入力画面でいつち表示されるように設定でさ 
ます。 


1一覧画面 （陪 15ページ） で、画面ち下の I メニュー 
向■プシヨン1をタップします。 


2 「新しいブックのテンプレート」欄をタップし、設定したいテン 
^プレートを選択します。 


3 03 をタップします。 

一覧画面び表示されます。 


じ I 降は、画面左下の睛規1をタップすると、選択したテンプレートのシートび 
表されます。 


MEMO •テンプレートを表示させないようにするには、手順2で「空白のブック」を 
選びます。 


ファイルをメールで送信する 


1 一覧画面 （陪 15ページ） で、メールの添付ファイルとして送信 
したいファイルをタップしたままにします。 

ポップアップメニューび表示されます。 

2「 r 送信1をタップしまず。 

アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示 
されます。 


3 宛先、件名、本文などを入力して、メールを作成します。 

メールの送信についてくわしくは、『取扱説明書』「メールを作って送る」を 
ご覧ください。 


MEMO • —覽画面でファイルを選択し、画面ち下のメニューー電子メールで送信 
をタップしてを、アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメール 
の作成画面び表示されます。 














































保なしているファイルを開< 

保存したファイルを開きます。 


1 Excel Mobile を起動しまず。 

一度本製品で作ったファイル （陪 1己〜]7ページ） を保存すると、次回 
Excel Mobile を起動するとファイル選択画面び表示されます。 



すべてのフォルダな 
どをタップし、表示 
されたメニューから 
別のフォルダをタッ 
プすると、そのフオ 
ルダに入っている 
ファイルのみ表示さ 
れます。 


2 開きたいファイルをタップずると、そのファイルが開きまず。 


memo •画面左上の「すべてのフォルダ」は 「My Documents 」 フォルダのことで、 
本製品内のすべてのフォルダではありません 。 「My Documents 」 フォルダ 
の中は、ファイルエクスプ□ーラを開いて画面左上のフォルダ切り替えを 「My 
Documents 」 にすると表示されます〇阳ス扱説明書』「その他の機能」「ファ 
イルを管理する」）。 

f ごミち意 • ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコン 
から本製品にファイルを〕ピーするなどして 「My Documents 」 じ(外のフォ 
ルダにファイルを保をしているとさは、上記の手順1ではそのファイルび表 
示されません。 

このようなとさは、ファイルエクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、 
そのファイルをタツプして開いてください。 


44 

















Excel Mobile のメニュ ー 


t シー トの メニュー 


元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直ず 

にに戻すに行った操作を取り消す。 

切り取り 

選択したデータを切り取る。 

コピー 

選択したデータをコピーす る。 

貼り付け 

ク IJ ップボードにあるデータを、指定したポイントに貼り付 
ける。 

編集 

お式を選択して 
貼り付け 

ク IJ ップボードにあるデータを、形式を指定して貼り付け 
る。 

フイル 

セルに一括してデータをコピー/連続したデータを入力す 
る。 

クリア 

ずべて 

範囲指定したセ j レのデータを消す。 

書式 

範囲指定したセ j レの書式を消す。 

数式と値 

選択したセ J レの数式と値を消す。 

セルの削除 

選択したセルを削除する。 

検索/置換 

セ J レの文字列を検索/置換する。 

ジャンプ 

指定したセルまたはアクティブセル領域を表示する。 

ずべて選択 

シートにあるすベてのセルを範囲指定。 

挿入 

セル 

ち方向/下方向/行全体/列全体にセルを挿入する。 

グラフ 

グラフにしたいセルの値を選択してグラフを作成、挿入す 
る。 

記号 

記号を挿入する。 

関数 

関数を指定して挿入する。 

名前の定義 

セルやセル範囲、数式や定数に名前を付ける。 

書式設定 

セル 

サイズ、数値、配置、フォント、畳線と色などを設定する。 

グラフ 

選択したグラフのタイトル、目盛、種類、系列などを設定す 
る。 

行 

自動調整、表しない、再表71^の設定をする。 

列 

自動調整、表示しない、再表示の設定をする。 

シートの変更 

シートの表示切り替え、名前の変更、追加/削除、位置の変 
要をする。 

ツール 

並べ替え 

最優先〜3ま目まで優先されるセルを指定、昇順と降順を 
指定して、セルを並べ替える。 

才ートフィルタ 

フィルタを指定して列ごとにデータを抽出する。 


Excel Mo 查 e 
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ファイル 

新規作成 

新規作成画面を開<。 


名前を付けて保存 

形式や保を場所の指定をして保をする。 


名前の変更/ 

保を済みのファイルを開いているとさ、ファイルの名前と 


移動 

保を先を変更して保をする。 


前回保存したと 

保を済みのファイルを開いてからの、コマンドや入力をす 


きのが態に戻ず 

ベて取り消して修正前の状態に戻す。 


削除 

現在開いているファイルを完全に削除する。 


電子メールで送信 

開いているファイルを添付ファイルとしてメールで送信 
する。 


ビーム 

開いているファイルを巨 luetooth で別の so 1 SHn などに 
送信する。※ 

バージョン情報 

Excel Mobile のバージョンを表示する。 


※開いているファイルの形式び Excel 2007のファイル形式の場合、 SOISH に送信して 
を開くことびでさません。 


I シー トの表 巧メニュー 


全画面表示 

行列ま号やスク□ールノ（一などを非表示にして、セルの表 
示範囲を広くする。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。 

已日％〜15日％まで5段階とカスタム表示。 

シート 

表示するシートを切り替える。 

分割(分割の解除） 

ウインドウを分割して、ウインドウ別にスク□ー ルできるよう 
にする(分割設定を解除する)。 

ウィンドウ枠の固定 
(ウィンドウ枠固定の解除） 

ウインドウ枠を固定して、表の見出しや項目名びスク□ール 
しても見えるようにする(ウインドウ枠固定を解除する)。 

ツールバー 

ツールノ（一の表示、非表示を選択する。 

ステータスバー 

ステータスノ（一の表示、非表示を選択する。 

表示 

行列番号 

チェックを付けると、行と列のま号を表示する。 

水平スク□ール 
バー 

チェックを付けると、水平(横)のスク□ールバーを表示す 
る。 

垂直スク□ール 
バー 

チェックを付けると、垂直(たて）のスク□ールバーを表示 
する。 
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t — 覽画面のメニュー 


名前の変更/移動 

選択しているファイルの名前と保を先を変更して保をする。 

削除 

還択しているファイルを完全に削除する。 

コピー作成 

選択しているファイルをコピーする。 

すべて選択 

一覧画面のファイルをすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択したファイルを添付ファイルとしてメールで送信す 
る。 

ファイルをビームする 

選択したファイルを巨 luetooth で別の so 1 SHn などに送 
信する。※ 

オプション 

テンプレートの選択や保を先、 U ストビューに表示するファ 
イルの指定をする。 


※選択したファイルの形式び Excel 2007のファイル形式の場合、 SOISH に送信してち 
開くことびでさません。 


MEMO •シートや一覽画面で、セルやファイルなどをタップしたままにすると、実行 
でさる操作の一覽びポップアップメニューで表示されます。 


Excel Mo 查 e 
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PowerPoint Mobile 


パソコンで作成したプレゼンテーションファイルを開いて表示でさます。スラ 
イドの切り替えやアニメーションなどの再生もでさます（ファイルの作成や並 
ベ替えなどの編集はでさません)。 

プレゼンテーションファイルを ActiveSync または Windows Mobile デバイ 
スセンターを使って本製品にコピー『取扱説明書』「パソコンとの連携」）、 
またはファイルび入っているメモ U —カードを装着して表示します。 
PowerPoint Mobile の基本的な使いかたについて、本製品にある 
PowerPoint Mobile のヘルプもご覧ください。 


MEMO • 表示されない PowerPoint の機能は次のとおりです。 

- PowerPoint 97より前に作成された *. ppt 形式のファイル 
- * htm 形式と *. mht 形式の HTML ファイル 
-スライドのノート 
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Office Mobile 画面の 廣 "PowerPoint Mobile " をタップし 
ます。 

プレゼンテーションファイルの一覧画面び表示されます。 


すべてのフオル 
ダび一覧で表 TJX 
されます。フオ 
ルダの切り替え、 
新規作成、名前 
の変更や削除び 
でをます。 

選択している 
ファイルび開さ 
ます。 



一覽の表示順を 
選びます。選ん 
だ項目を基準に 
データび 並び替 
わります。 

タップすると 
ファイルび開さ 
ます。 


MEMO 


!ご注意< 


画面左上の「すべてのフオルダ」は 「My Documents 」 フオルダのことで、 
本製品内のすべてのフオルダではありません 。 「My Documents 」 フオルダ 
の中は、ファイルエクスプ□ーラを開いて画面左上のフオルダ切り替えを 「My 
Documents 」 にすると表示されます（陪阳巧及説明書』「その他の機能」「ファ 
イルを管理する」）。 

ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコン 
から本製品にファイルを〕ピーするなどして 「My Documents 」 じ(外のフオ 
ルダにファイルを保をしているとさは、上記の方法ではそのファイルび表示 
されません。 

このようなとさは、ファイルェクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、 
そのファイルをタップして開いてください。 


2 


プレゼンテーシヨンを開始する 

あらかじめ、 PowerPoint M 日 bile で表示したいプレゼンテーシヨンファイル 
を ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使って本製品に 
コピー『取扱説明書』「パソコンとの連携」）、またはファイルび入っている 
メモ U —力ードを装着しておさます。 


をタート I メニューの "Office Mobile " をタップします。 


powmrpoi ミ Mobilm 
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3 —覧画面で表示したいファイルをタップしまず。 

プレゼンテーシヨンび開始されます。 



MEMO •表示されたスライドをタップすると、次のスライドに進みます。 

• プ ゼンテーシヨンを y 止するには、画面左下の A | をタップし、 

スフイドシヨーの終了 I をタップ、または画面をタップしたままにし、 
スライドショーの終了 I をタップします。 


[スライドを拡大ずる 


1プレゼンテーション画面で、画面左下の A | をタップしまず。 

メニューび表示されます。 


2 I 拡大 I をタップします。 


新製品 「 Ox [ I 」の 


t I 

レ .二 

n 


画面をスク□ールするとさは、画面 
のち下に表示されているホい枠を 
タップしたまま動かします。 

M をタップすると、拡大び解除され 
て元の表示に戻ります。 


庐をタップすると、さらに拡大表示 
されます。 

户をタップすると、拡大表示び 
1段階縮ルされます。 


MEMO •户び消えているとさは、それ!;^上の拡大表示はでさません。 

•画面の拡大や縮ル、元の表示に戻るとさに、時間びかかる場合びあります。 


3 
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拡大表示を元に戻ずときは、 M をタップしまず。 



















































スライド聞を移動ずる 

プレゼンテーション中、スライドの表示順に関わらず任意のスライドへ移動で 
さます。 

1 プレゼンテーション画面で、画面左下の Al をタップします。 

メニューび表示されます。 

之 f 区ライドへジャンプ I をタップし、表示されたメニューか!5移動 

^したいスライドをタップします。 

選択したスライドび表示されます。 

カスタムシヨー 

パソコンで「目的別スライドショー」機能などを使ってカスタム設定したプレ 
ゼンテーションファイルを表示します。 

1 プレゼンテーション画面で、画面左下の A | をタップします。 

メニューび表示されます。 

2 | 眉的別スライドショ马をタップし、表示されたメニューか!5選 

^択します。 

カスタム設定したプレゼンテーションび開始されます。 


PowerPoint Mobile 
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再生オプションを設定する 

スライドショーの向きと、再生オプションを設定します。 

J スライドシヨーの向をを設定ずる 


1プレゼンテーション画面で、画面左下の A | をタップしまず。 

メニューび表示されます。 


2 I スライドショーの設定1 をタップしまず。 

オプシヨン画面び表示されます。 



がシヨン 


スライド シヨーの 肉 S : 
® ほま 
〇没 

〇横(右さき） 

〇横（ちきを） 


スライドの巧を I 巧生 I 



3スライドショーの向さを選択して、 03 をタップします。 
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t 再生オプシヨンを設定ずる 


1プレゼンテーション画面で、画面左下の A | をタップします。 

メニューび表示されます。 


2 

3 


スライドショーの設定をタップしまず。 


オプション画面で、居生タブをタップします。 



—再生オプション 
を設定するとさ 
は、「すべての 
ファイルで元の 
オプションを無 
視する」にチエッ 
クをつけてから、 
任意の設定に 
チェックをつけ 
ます。 


4設定が終わった!5、 013 をタップします。 




































PowerPoint Mobile のメニュ ー 


J プレゼンテーション画面のメニュー 


次へ 

次のスライドを表示する。 

前へ 

ひとつ前のスライドを表示する。 

スライドへジャンプ 

任意のスライドに移動する。 

目的別スライドショー 

ファイルに保をされているカスタム設定で表示する。 

拡大 

表示されているスライドを拡大して表示する。 

縮小 

拡大表示されているスライドを1段階縮小して表示する。 

スライドショーの設定 

スライドショーの表示方向や、再生オプションを設定する。 

リンクの表示 

U ンクしているファイルなどを表示する。 

名前を付けて保存 

保を場所の指定をして保をする。 

スライドショーの終了 

プレゼンテーションを終了する。 

バージョン情報 

PowerPoint Mobile のバージョンを表示する。 


[一覽画面のメニュ ー 


スライドショーの設定 

スライドショーの向さと再生オプションを設定する。 

名前の変更/移動 

選択しているファイルの名前と保存先を変更して保をする。 

削除 

選択しているファイルを完全に削除する。 

コピー 作成 

選択しているファイルをコピーする。 

すべて選択 

一覧画面のファイルをすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択しているファイルを添付ファイルとしてメールで送信す 
る。 

ファイルをビームずる 

選択しているファイルを Bluetooth で別の SO 1 SHU などに送 
信する。 


MEMO •一覽画面やプレゼンテーション画面で、画面をタップしたままにすると、実 
行でさる操作の一覽びポップアップメニューで表示されます。 
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